[bookmark: _GoBack]如何使用PPT2016的“屏幕录制”功能（只需五步）
1、 软硬件：需[image: C:\Users\Administrator\Desktop\7647f216e440fbdbb6696c46ab4ef6c6.jpg]一台电脑（win7以上系统），并确保安装了Office2016软件；需音频输入设备麦克风一条，用一般手机随机所配耳机即可，如下图：耳机只要有右图所示麦克风，均可采集讲话音频


2、 [image: ]打开PPT20016，点击【插入】中的【屏幕录制】。

3、 [image: ]弹出[image: ]后，点击【选择区域】，选择需要录制的区域（下图红色虚线框内），再点击【录制】。


4、 录制过程中鼠标点击屏幕上方会出现[image: ]，点击【暂停】可暂时停止录制，点击红框的【□】结束录制。注意，【音频】要呈暗灰色方可录制声音，如果使用的是第一步所示耳机，您只要带上耳机并对着麦克风讲话即可；同样，如想要录制鼠标的动作，【录制指针】也需呈暗灰色。
5、 [image: ][image: ]点击结束后，所录制视频将出现在打开的PPT中，鼠标右键录制视频，点击【将媒体另存为】，弹出的选框重命名文件名，并选择储存位置即可生成一个您所需的屏幕录制的MP4视频文件。
【特别说明】麦克风及电脑声卡的如何切换

1、 鼠标右键电脑右下角声音图标，选择录音设备
[image: ]
2、 系统默认（绿色打勾）正常是I，即【麦克风阵列】，也就您无需进行切换操作，即可正常采集您的声音；如您需要采集电脑视频的声音，请您在II处【立体声混音】右键并点击【设置为默认设备】进行切换。
[image: ]            II 电脑音频输入
   表示选择其进行录音   I 麦克风声音输入

image5.png




image6.png
S Xy | =) Bt~
Bos4 -
il . .
- YRR R 38
BUREHR " KITH Fik

AEEFEPPT2016
TR U

SN\ N\ OO [y Lmwess- L8R
OAL LS - o LR - b -
(5%~ { } - TR i Iy -
2253 [ g

M
By =510
D RATELR:

b &P

L BETIER)
o BETREK

HHEAESEFAM)
BEAERS)
KINOTE(D).
¢ REIBIETNQ)

00:00.00





image7.png
F siREsEs

A B> I > RS >

aq - SRR
= e il =% )
33D XK " 360js Files
@ Autodesk 360 " Adobe
BR : Eorel \{i[;ie?:ct:dio Pro

son 1PTo) on

BB Q h:y eBooksJ
e 7 Oray
B TE I PdfcWord
D EFR ' Wondershare Filmora
= SE i K

XfEN):

v ERTGY

[ G

2017/9/20 23:31
2017/10/9 17:43
2017/7/30 12:57
2018/7/12 14:41
2019/4/30 0:50
2018/8/277:03
2018/9/212:34
2019/9/8 15:33

54 1.mp4]

{REFHEED): IRASUH(*mp4)

{E#%: Anzichen

~ BREDUER

RS RIHRC

TRL ~

57 (S) BE





image8.png
PPT2016

'/t BB SIA G EE 0B AEEE

) JEE - A AT Aa- B A : LE - ~
TD e RgEER - ES CA A A A T(A nagbcede Assbcede AaBl AaBbC AaBbC . i &
Wl s B I U-sex, X |A-2-A-BWG CEX RER GE1 wEe W b REE L HE
21T Fik 5 BE 5 = s fRE i BESE A
(5305881 ZeX R BB R R A -
— ERNEENES (ESERT, BREANSASRMBEETN) -
Q
AFEERAZM)
RIEHEET) >
ERISEP)
SERER)
EE0)
H3W, HA3W 384T B FEE) B FEAERET)





image9.png
) mE
EW R EE B
B TR SRR E:

EFENEESI
O Realtek High Definition Audio
® s
GERE

EEE Realtek High Definition Audio
O siEEes

BRETMES)





image1.jpeg




image2.png
£i.pptx - PowerPoint

't R HE OTRKR wR O NE

DD mq ™ 1l asses E3 o i =l - .

rﬁL B EA BN RREE B8 BK Smeat BE gy - S8 AF AT 0N RS0 ZAF BRI QT S8 4% WA =M ER
QTH- - Re - F

QITH | =& B EE piliE= A0 f12:3 HE pre ps= 2 ~





image3.png
@ Scratch-#iRScratch - = x

< C' | & %2 | https://huke88.com/course/42999.html

Scratch-#JiRScratch

0 FwmeE v JOREEE

R 21K5%, B=Z53000+HZIHHF2EA!

BERiE +5E
W SSEA: 217

Bx f

%—H #iRScratch

IS\ Zi8

i

O 51 #¥RScratch
S5 ScratchiR{4HERY
IR TR
F2R EERR

3R SRR

BAHR FERRFISRIRR





image4.png
[ ]
i

00:00:00





